 
	南宁仙葫经济开发区管委会公开招聘
编外聘用人员计划表

	序号
	部门
名称
	岗位职责
	需求
人数
	岗位任职条件
	岗位
类别
	工资
待遇（元）

	1
	党政办公室
（档案室）
	负责开发区所有档案资料及各类文件登记归档、档案信息化管理等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；  
3.中共党员。
	行政
辅助
	2800

	
	党政办公室
（人社办）
	负责协助管委会机关及各事业单位日常的人事管理工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；  
3.年龄在35周岁（含）以下。
	行政
辅助
	2800

	2
	住房城乡建设
和安全生产
监督管理局
	负责安全生产方向的自然灾害信息收集、上报，日常工作台账及协助安全生产监督管理、突发生产安全事故处置等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；  
3.年龄在35周岁（含）以下。
	行政
辅助
	2800

	
	住房城乡建设
和安全生产
监督管理局
（物业办）
	负责协助开发区辖区内日常的物业管理等相关工作开展。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业，法学类相关专业优先。
	行政
辅助
	2800

	3
	社会事务管理局（司法办）
	负责协助司法办矛盾纠纷调处化解等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.法学类相关专业优先；
3.会讲白话，有矛盾纠纷调解经验优先。
	行政辅助
	2800

	
	社会事务管理局（民政办）
	负责民生项目基础设施建设及民政等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.土建类相关专业优先；
3.年龄在40周岁（含）以下；
4.中共党员或有社区工作经历人员优先。
	行政辅助
	2800

	
	社会事务管理局
	负责联系协调社区等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.专业不限。
3.有较强的文字功底和写作能力。
	行政
辅助
	2800

	
	社会事务管理局(林业办)
	负责森林资源保护等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.林学和林业工程类优先；
3.年龄在40周岁（含）以下；
	行政辅助
	2800

	
	社会事务管理局(农畜办)
	1.负责农业相关工作；
2.负责水产畜牧相关工作。
	2
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.有较强的文字功底和写作能力；
4.有农业工程类、动物与水产类专业或具有相关工作经验者优先。
	行政辅助
	2800

	4
	监察室
	负责协助纪检监察等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.有较强的文字功底和写作能力。
4.中共党员；
	行政
辅助
	2800

	5
	财政所
	负责管委会包括所属事业单位每月收支会计业务电子记账，每月、季、年末财务报表等其他相关会计业务。
	1
	1.大专及以上学历；
2.会计与审计类专业；
3.具有与该岗位符合的资格证书。
	行政
辅助
	2800

	6
	征地拆迁办公室(内勤）
	负责征地拆迁办公室文件处理、办公室内勤等相关工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.不限专业；
3.具备1年以上相关工作经验者优先；
	行政
辅助
	2800

	
	征地拆迁办公室(外业 ）
	负责对开发区新驻项目所需征用范围进行调查、摸底、协调工作及拟订并报审各种征拆协议书等相关工作。
	4
	1.大专及以上学历；
2.吃苦耐劳，口齿伶俐，善于与人打交道；
	行政
辅助
	2800

	7
	工业园区办公室
（岗位一）
	1.负责工业园区项目工预结算、招标、 合同签订等相关工作；                              2.负责工业园区项目工程的设计、勘察、环评、图纸审查等前期工作；                                 3.负责工业园区项目工程建设报批报建、施工质量监督、安全生产等相关工程管理工作。
	1
	1.大专及以上学历；
2.土建类相关专业。
3.具有助理工程师及以上专业技术职称；  
4.具有相关工作经验优先。
	专业
技术
	初级：3360        中级：3500   高级：3780

	
	工业园区办公室（岗位二）
	1.负责园区企业的招商引资和协调服务等相关工作；                                   2.负责园区企业管理、经济数据统计等相关工作；                                        3.负责办公室的工作计划、总结、情况汇报、信息简报等综合文稿撰写工作。
	1
	1.大专及以上学历；2.年龄在35岁及以下；                                                   3.经济、管理、中文类相关专业。
	行政辅助
	2800

	
	工业园区办公室
（岗位三）
	1.负责项目合同审核、项目侵权纠纷、土地权属纠纷等相关工作；                                    2.负责相关工作计划、总结、情况汇报、信息简报等综合文稿撰写工作。                            
	1
	1.大专及以上学历；
2.年龄在35岁及以下；                                                   3.法学类相关专业。
	行政
辅助
	2800

	合    计
	20
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	本人承诺无违法犯罪行为，无违反计划生育政策，并对以上内容的真实性、准确性及合法性负责，如有虚假，愿意承担责任。
                        本人签名：                                年  月  日


注：1、报名表请一页纸打印。2、请用1寸电子彩色照片。
 
